Nazov a sidlo organizacie: Obec Ci¢ov, Dunajska 41, 946 19 Cicov
ICO: 0036410
DIC: 2021014743

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Pésobnost’ kniznicného poriadku

1. Knizniény poriadok Obecnej kniznice v Ciove (dalej kniznica), ktorého sugastou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniZnice a jej Citatelov a pouzivatefov.

2. Kniznica zabezpedi zverejnenie Knizni€ného a vypozi¢ného poriadku (dalej KaVP) na
viditelnom mieste vo svojich priestoroch a na webovej stranke obce Cicov.

3. Kniznica je univerzalnou verejnou kniznicou obce. Jej zriadovatefom je obec Cigov.
Kniznica je organizaénou zlozkou Obecného tradu v Ciove.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb (dalej
len sluzieb) zabezpec€ovat slobodny pristup k informaciam. V ramci knizni€éného systému
regiénu koordinovat, budovat, ochranovat a spristupriovat univerzalny knizni¢ny fond.

Clanok 2
Zavaznost’ knizniéného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavazny tak pre poskytovatela knizni¢no-informaénych sluzieb ako aj
pre pouzivatelov tychto sluzieb. KniZnica poskytuje svoje sluzby na adrese:
Horna 22, 946 19 Cicov

2. Vypozi¢ény Cas je stanoveny nasledovne:

Pondelok 13:00 —16:00
Utorok 13:00 - 16:00
Streda 13:00 - 16:00

Stvrtok 13:00 — 16:00
Piatok 12:00 — 18:00

Clanok 3
Knizniény fond
1. Knizniény fond kniznice tvoria:

- knihy

2. Fondy a zariadenia kniznice su v majetku/drzbe obce. Kazdy Citatel a pouzivatel kniznice
je povinny ich chranit a nesmie ich poSkodzovat.



Clanok 4
Sluzby kniznice

1. Kniznica poskytuje zakladné a Specialne sluzby.
2. Zakladné sluzby kniznice su:
a) vypozi¢né sluzby prezenéné (v kniznici)

b) vypoziéné sluzby absenéné (mimo priestorov kniznice)

3. Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych alebo pisomnych poziadaviek Citatelov a
pouzivatelov. Podmienky poskytovania sluZieb upravuje VypoZi¢ny poriadok.

Clanok 5
Pristupnost’ kniznice

1. Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Citatelov a pouzivatelov
k dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politicku, narodnostnu, nabozensku a rasovu
prislusnost.

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti ¢itatela kniznice

1. Citatel je povinny dodrziavat KaVP a zachovavat pokyny pracovnika kniznice.

2. Citatel je povinny odloZit si tasky a kabat na vyhradenom mieste. Vo vetkych priestoroch
je povinny zachovavat' ticho, poriadok a €istotu.

3. Vstup do kniznice nie je povoleny Citatelovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom alkoholu
a omamnych latok.

4. V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat alkohol a fajcit’.

5. Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vylu€eny Citatel, ktory trpi nakazlivou chorobou a Citatel,
ktory pre mimoriadne znecistenie odevu méze byt ostatnym Citatelom na obtiaz.

Clanok 7
Registracia citatela

1. Citatelom kniznice sa méze stat:

a) Kazdy ob&an Slovenskej republiky, ktory méze kniZnicu osobne navstevovat.

b) Prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v
Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo uzemnej pésobnosti
kniZnice.

2. Pouzivatelom sluzieb kniznice méze byt kazdy ob&an Slovenskej republiky alebo
prislusnik iného Statu



3. Obgan sa stane citatelom kniznice registraciou do knizni¢no-informaéného systému
kniznice. Registraciou Citatel vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych udajov a zaroven
sa zavazuje, ze bude plnit ustanovenia tohto KaVP.

4. Kniznica sa zavazuje dodrziavat zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov.
5. Kniznica oboznami Citatela pri registracii s KaVP.

Clanok 8
Registracia do kniznice

1. Registrovat sa do kniznice mdze:

a) Obcan Slovenskej republiky po predlozeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit
Ziadnym inym dokladom, u osdb do 18 rokov sa vyzaduje aj uvedenie zakonného zastupcu
(aspori jeden z rodi€ov) vzhtadom na prevzatie hmotnej zodpovednosti. Pre deti do 15 rokov
sa okrem registracie do knizniéného systému vystavuje aj Citatelsky preukaz.

b) Ob&anom iného Statu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

¢) Pravnym osobam po registracii.

2. Platnost registracie sa obnovuje kazdy rok pri prvej navsteve kniZnice v danom roku za
ucelom vyuzitia kniznicou poskytovanych sluzieb automaticky.

3. Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:
a) odhlasenim citatela

b) neobnovenim &lenstva v novom kalendarnom roku

¢) hrubym porusenim KaVP a neposkytnutim predpisanej nahrady za spésobenu Skodu v
ur€enom termine.

4. Citatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniznice pre hrubé porusenie KaVP
a nevyrovnanie zavazkov vocCi kniznici v stanovenom termine, sa nemoze stat’ znov jej
Citatelom. Pravo vyuzivat sluzby kniznice méze byt Citatelovi odobraté na urcity Cas a i z
hygienickych dévodov.

5. Citatelsky preukaz deti je doklad, ktory opraviiuje itatela vyuzivat vSetky sluzby kniznice.
Je neprenosny. M6ze ho pouzivat iba Citatel, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik kniznice
ma pravo kedykolvek si vyZiadat obCiansky preukaz zakonného zastupcu Citatela na overenie
jeho totoznosti, pripadne z hygienickych alebo inych objektivnych dévodov.

6. Za zneuzitie Citatelského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu Citatel'ského preukazu je
Citatel' povinny ihned oznamit kniznici. Novy Citatelsky preukaz sa vystavuje po predlozeni
dokladov uvedenych v bode 1.



7. Citatel je povinny bezodkladne oznamit' kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obdianskeho preukazu. Ak je kniznica nutena tieto Udaje zistovat sama, Citatel hradi vsetky s
tym spojené naklady.

Clanok 9
Druhy vypoziciek

1. Kniznica poskytuje vypozi¢ky knizni€nych dokumentov v sulade so svojim poslanim a
charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypoziénych sluzieb
a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

2. Dokumenty sa poziCiavaju absen¢éne (mimo budovy kniZnice) a prezen¢ne (v kniznici).

3. Vypozi€anie kniznicnych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.

Clanok 10
Zasady vypoziCiavania

1. Kniznica poziciava Citatelovi dokument iba po registracii / predlozeni platného Citatelského
preukazu.

2. Citatel si mdZze naraz absenéne vypoZitat najviac 5 dokumentov.

3. Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom pozi€iavani je 30 dni. Kniznica mdze v
pripade potreby poziadat o vratenie dokumentu pred uplynutim vypoZi¢nej lehoty.

4. Vypoziénu lehotu mozno predizit, ak o to &itatel poZiada pred jej uplynutim. Predizenie
vypozicnej lehoty je mozné najviac dvakrat o dalSich 30 dni od datumu predlzovania.

5. PrediZenie vypoziénej lehoty nie je mozné ak:

a) Citatel ma priestupky (naas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)

b) dokument si rezervoval iny Citatel

6. PrediZenie vypoziénej lehoty sa povaZzuje za novu vypozicku.

7. Vypozi€any dokument si mbze Citatel rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac
Citatelov, ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. KniZnica informuje Citatefa o
moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu prostrednictvom elektronickej posty, alebo

inym spésobom po vzajomnej dohode.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek

1. Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaruCena
preukazatelnost ich vypoZi¢ania konkrétnemu Eitatelfovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného
fondu.



2. Evidencia vypozi€anych dokumentov sa vykonava v elektronickom systéme kniznice.

Clanok 12
Rucéenie citatela za vypozi¢any dokument

1. Citatel ma pravo pri vypozi¢ani dokumentov si ich prezriet a vSetky nedostatky ihned
ohlasit’ kniZnici. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskér zistené podkodenia a
musi uhradit kniznici naklady na opravu alebo ziskanie dokumentu.

2. Citatel sa zavézuje vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Ak cCitatel vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote je povinny zaplatit poplatok za
oneskorenie v zmysle denniku (priloha &. 1). Citatel plati poplatok z oneskorenia za kazdy
dokument osobitne. Kniznica vyda C&itatelovi o zaplateni poplatku doklad.

2. Kniznica posiela Citatefovi maximalne 2 upomienky. Tretou upomienkou je vyzva na

vratenie dokumentu pred podanim Zaloby. Po zaslani prvej pisomnej upomienky ma Citatefl
az do vyrovnania si zavazkov voci kniZnici poskytovanie dal8ich sluzieb pozastavené.

3. Ak Citatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica vymahat jeho nahradu
prostrednictvom sudu. Pri sudnom vymahani hradi vSetky naklady Citatefl, resp. jeho zakonny
zastupca.

Clanok 14 Straty
a nahrady

1. Citatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici poSkodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prisluSnych ustanoveni Obc&ianskeho zakonnika.

2. Kniznica poZaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b) nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poSkodeného dokumentu. Zhotovenie
kopie mdze urobit’ i kniznica, priom Citatel hradi v8etky s tym spojené naklady.

¢) finan€nou uhradou za nevrateny dokument,

3. O spbsobe nahrady nevrateného alebo poSkodeného dokumentu rozhoduje kniZnica. Ak
Citatel v stanovenej lehote nenahradi sposobenu Skodu, kniZnica si uplatiuje vo¢i nemu
svoje naroky na sude.

2. Zaverecné ustanovenia

1. Vynimky z Knizniéného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch mbdze povolit



pracovnicka kniznice.
2. Rusia sa vsetky predchadzajuce Kniznicné a vypozicné poriadky.

3. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok bol schvaleny obecnym zastupitelstvom dra
11.06.2024 uznesenim ¢. 36/2024 a nadobuda platnost’ a u€innost’ diiom podpisu.

V Cicove, dia 13. 06. 2024

Eva Bothova Némethova Mgr. Andrea Németh
Veduca Obecnej kniznice v CiCove starostka obce Cicov



